NORMAS PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES (ACP)'

As normas reguladoras para cursos de graduagao do ITA definem Atividades
Complementares como “atividades realizadas interna ou externamente ao ITA, de
livre escolha do estudante e desenvolvidas a qualquer tempo no decorrer do seu
curso de graduagédo, estimuladas pela Escola ou pelo Curso para promover o
desenvolvimento de habilidades, competéncias e o aperfeicoamento na formacao
profissional e pessoal, agregando valor ao curriculo do aluno” (ICA 37-332, 2023).
Tais atividades n&o deverdo, quando contabilizadas com o Estagio Curricular
Supervisionado, exceder 20% da carga horaria total minima do curso (Parecer
CES/CNE n° 2/2007).

Art. 1° - O Coordenador de Curso, podendo ser assessorado pelo Conselho de

Curso, é responsavel pela apreciagao e aprovagao das Atividades Complementares.
Paragrafo Unico - Atividades desenvolvidas sem o aval de uma IES ou de um
ICT ndo sao estimuladas pelo ITA e ndo podem ser contabilizadas.

Art. 2° - As Atividades Complementares seguem as categorias, critérios e requisitos
descritos no Anexo |.
Paragrafo unico - Ha4 um limite maximo de horas para cada Atividade
Complementar. As horas excedentes nao poderao ser aproveitadas para os fins
previstos nestas Normas.

Art. 3° - A operacionalizagdo das Atividades Complementares segue a deliberagéo:
Apds a realizagdo da Atividade, o aluno devera submeter o formulario de
contabilizacdo de horas (Anexo Ill ou Anexo IV) com os respectivos
comprovantes a Coordenacgao. O aluno tem um prazo de 12 meses apos a
realizacdo da atividade para enviar a documentagao para a coordenagao.
Conforme a documentacdo e/ou desempenho do aluno, a Coordenagao
atribuira, em até 2 meses, o numero de horas a atividade, e o aluno devera
encaminhar a documentacdo a DAE. Apds assinatura da coordenacdo, o
aluno tem o prazo de 6 meses para registro junto a DAE.

' Atualizagdo da Norma de ACP aprovada na Reuni&o 07 do Conselho da Pro-Reitoria de Graduagéo
ocorrida em 21/set/2023 e com vigéncia plena a partir do proximo semestre académico, ou seja,
valida a partir do 10 semestre de 2024.
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Art. 4° - Compete a Comissédo de Curriculos (IC/CCR) fazer ajustes nos anexos
destas normas. Tais ajustes sé terdo vigéncia no semestre académico subsequente
ao de sua aprovacao.

Art. 52 - Na validagédo da atividade complementar, o coordenador deve observar a
norma vigente, exceto caso o aluno tenha feito um planejamento de ACPs, conforme
Anexo Il, e apresente a documentagcdo assinada pelo coordenador de curso da
época. Um planejamento de ACPs é valido por 6 meses.
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ANEXO |

Lista das Atividades Complementares

Max. de | Max. de Requisito para
Atividade Complementar (ACP) horas horas validagao
por por
categoria | semestre

Atividades de iniciagao a docéncia, a pesquisa e ao desenvolvimento

ACP-11 — Exercicio de monitoria 60 60 Assinatura do
orientador
ACP-12 — Realizacdo de projeto de iniciagédo 120 60 Assinatura do
cientifica orientador, além de
relatorio final ou
publicagao
ACP-13 — Participagéo em grupos de 60 30 Assinatura do
estudo/pesquisa sob a supervisao supervisor
de professores, pés-doutorandos,
pesquisadores ou alunos de
mestrado ou doutorado
ACP-14 — Participagao em Projetos 120 60 Assinatura do

Integrados (iniciativas técnicas:
AeroDesign ITA, eVTOL ITA,
ITAndroids, ITA Baja, ITA Rocket
Design, etc.)

supervisor

Congressos, seminarios, conferéncias e outras atividades (técnico-cientificos)

ACP-21 — Seminarios, coléquios, 30 30 Comprovante de
conferéncias, congressos, palestras participacgao e relatério
e workshops assistidos de atividades
ACP-22 — Apresentacgtes de trabalho de 20 20 Comprovante de
graduacéo, dissertagao de participagdo com
mestrado ou tese de doutorado indicagao de carga
assistidas horaria
ACP-23 - Organizagao de eventos, mostras e 30 30 Comprovante de
exposigoes organizagéo
ACP-24 — Apresentacdes de trabalhos em 30 30 Comprovante de
eventos cientificos participagao e cépia do
trabalho apresentado
ACP-25 — Participagdo em desafios 30 30 Comprovante de
estudantis (Olimpiadas, Desafio participagdo com
SEBRAE, etc.) indicagéo de carga
horaria
Publicagoes
ACP-31* — Artigos aceitos para publicagédo 90 90 Copia do artigo e
em revistas com revisor comprovante de
aceitagao
ACP-32* — Artigos aceitos para publicagéo 60 60 Coépia do artigo e
em revistas sem revisor comprovante de
aceitagao
ACP-33* — Artigos aceitos para publicagédo 60 60 Cépia do artigo e
em anais de congressos comprovante de
aceitacao
Vivéncia profissional
ACP-41* — Realizagao de estagios 150 150 Copias da ficha

nao-obrigatdérios em laboratérios do
ITA ou empresas

proposta de estagio,
das folhas de
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frequéncia, da ficha de
avaliacao e do relatério

final

ACP-42* — Participagao em visitas técnicas 60 60 Comprovante de
participacéo

Representacao Discente

ACP-51* — Representagao de turma 40 20 Declaragao da
Coordenacao da época

ACP-52* — Participagdo no CASD - Centro 90 Ver notas | Parecer da DAE

Académico Santos Dumont

Outras Atividades Complementares

ACP-61* — Disciplinas eletivas 90 90 Parecer da
Coordenacao

ACP-62* — Qutras atividades 60 60 Comprovante de
realizagéo e relatorio de
atividades

ACP-63* — Curso de Linguas 60 30 Comprovante de

participagao com o total
de horas realizadas e
assinatura do professor
responsavel

ACP-64 — Praticas Esportivas ou Culturais 20 10 Comprovante de
participagao com o total
de horas praticadas e
assinatura do professor

responsavel
ACP-65* - Atividades de Extensdo e 120 Ver notas | Comprovante de
iniciativas ndo-técnicas (ITA Junior, participacao e relatorio
CEE, CASD - Curso Alberto Santos de atividades validados
Dumont, Atlética, e etc.) por parecer da DAE

OBS: as ACPs marcadas com asterisco (*) possuem notas detalhadas a seguir.

NOTAS:

ACP-31 — ARTIGOS ACEITOS PARA PUBLICAGAO EM REVISTAS COM
REVISOR - O aluno que atuar como coautor de trabalho aceito ou ja publicado em
revista cientifica com revisdo por pares tera direito a 45 horas em Atividades
Complementares por artigo. A comprovagédo da atividade sera feita mediante a
entrega da copia do artigo e comprovante de aceitagao a Coordenagao do Curso.

ACP-32 — ARTIGOS ACEITOS PARA PUBLICAGCAO EM REVISTAS SEM
REVISOR - O aluno que atuar como coautor de trabalho aceito ou ja publicado em
revista cientifica sem revisao por pares tera direito a 20 horas em Atividades
Complementares por artigo. A comprovagdo da atividade sera feita mediante a
entrega da copia do artigo e comprovante de aceitagdo a Coordenagao do Curso.

ACP-33 - ARTIGOS ACEITOS PARA PUBLICACAO EM ANAIS DE
CONGRESSOS - O aluno que atuar como coautor de trabalho aceito para
publicagdo ou ja publicado em anais de eventos cientificos (congressos, simpdsios,
seminarios, encontros e conferéncias) tera direito a horas em Atividades
Complementares de acordo com a abrangéncia do evento: internacional, 20 horas
por trabalho; nacional, 15 horas por trabalho; regional ou interno ao COMAER,
10 horas por trabalho. A comprovagao da atividade sera feita mediante a entrega
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da copia do trabalho e comprovante de aceitacdo a Coordenacao do Curso.

ACP-41 - REALIZAGAO DE ESTAGIOS NAO-OBRIGATORIOS EM
LABORATORIOS DO ITA OU EMPRESAS - Em 2024, o maximo para esta ACP
sera de 150 horas. Este maximo sera reduzido em 50 horas, anualmente, até a ACP
ser eliminada em 2027. Portanto, 0 maximo para 2025 sera de 100 horas e para
2026 de 50 horas. Observagao: qualquer estagio deve ser aprovado pela DAE e ser
supervisionado por um professor.

ACP-42 — PARTICIPAGAO EM VISITAS TECNICAS - Esta ACP permite contabilizar
Visitas Técnicas que n&o fazem parte de carga horaria de disciplinas do curriculo do
curso.

ACP-51 — REPRESENTACAO DE TURMA - Ao aluno representante de turma
poderdo ser atribuidas até 20 horas de atividade complementar por semestre. O
numero maximo de horas para esta atividade é de 40.

ACP-52 — PARTICIPACAO NO CASD - Centro Académico Santos Dumont — Ao
aluno com participagdo nas atividades do Nucleo Executivo, Departamento
Académico ou Departamento de Ordem e Orientagdo do Centro Académico Santos
Dumont poderdo ser atribuidas até 15 horas de atividade complementar por
semestre para membros, até 30 horas de atividade complementar por semestre para
diretores, e até 45 horas de atividade complementar para presidente.

ACP-61 — DISCIPLINAS ELETIVAS — As horas excedentes de disciplinas eletivas
cursadas com aproveitamento poderao ser aproveitadas, a critério da Coordenagao
do Curso, como atividade complementar. Em 2024, o maximo para esta ACP sera de
90 horas. Este maximo sera reduzido em 30 horas, anualmente, até a ACP ser
eliminada em 2027. Portanto, o maximo para 2025 sera de 60 horas e para 2026 de
30 horas.

ACP-62 — OUTRAS ATIVIDADES - Trata-se de atividades que possam agregar ao
aluno formacgéo relevante, e que sejam validadas pela Coordenagéo de Curso, mas
que nao podem ser classificadas nas categorias listadas na tabela. Para a
comprovagao de realizagao destas atividades, o aluno deve apresentar um relatorio
informando o tipo de atividade realizada, como estas foram desempenhadas, a carga
horaria cumprida, além de apresentar também um comprovante de participacédo na
atividade.

ACP-63 — CURSO DE LINGUAS - No caso de professor particular, apresentar
comprovante atestando a competéncia do professor para o ensino da lingua em
questao.

ACP-65 — ATIVIDADES DE EXTENSAO E INICIATIVAS NAO-TECNICAS - No
caso de iniciativas, a permanéncia como diretor da direito a 30 horas de atividade
complementar por semestre, enquanto aos membros, a 15 horas por semestre.
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE AERONAUTICA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DIVISAO DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

ANEXO II — Formulario para Planejamento de ACPs
(substituir todo o texto em vermelho antes de coletar assinaturas. Use ‘-¢ nos campos em branco)

Ordem de assinatura : aluno->supervisor(se aplicavel)->coordena¢ao->DAE. O aluno ¢ responsavel por
arquivar este planejamento.

A ser preenchido pelo aluno

Nome Completo do

Aluno INSIRA AQUI Turma 3*ELE
Estimativa de

Numero da ACP horas (a ser

Solicitada ACP-135 referendada a 20'hs

posteriori)

DESCRICAO DA ATIVIDADE: Indique qual papel vocé pretende desempenhar, por quanto tempo, destacando o
desenvolvimento de conhecimentos, habilidades ¢ competéncias em cada atividade. Caracterize claramente a disciplina,
iniciativa, projeto ou qualquer outra informagao relevante.
Exemplo de caracterizagao da atividade:
e  Monitoria da disciplina x no semestre y
e Iniciativa X no periodo y
E le descricio de atividades:
1. Producdo de material didatico: auxiliarei o professor na elaboracao de lista de exercicios da disciplina x.
Desenvolverei conhecimentos em y, totalizando z1 horas.
2. Controle de compra de materiais: farei cotagdes junto a fornecedores. Desenvolverei conhecimentos em y, totalizando
72 horas.

Assinatura do aluno: (pode ser fisica ou digital) Data: dd/mm/aaaa

Assinatura do Supervisor. Aconselha-se o parecer de um supervisor no caso de atividades externas as atividades oficiais dos
ITA. Ex. Curso de linguas em outra IES

Nome C.ompleto do INSIRA AQUI Organizacio/Cargo USP/Professor do
Supervisor Departamento x

E-mail do supervisor INSIRA AQUI

Assinatura do

. Data:
Supervisor:

*Potencial supervisor, este documento é utilizado apenas para fins de planejamento, ndo implicando em
qualquer obrigagdo da sua parte em oferecer a atividade ao aluno.

Assinatura da coordenacio.

Numero de horas
concedidas (inteiro)

Assinatura da coordenacio: Data:

*Esta analise tem validade de 6 meses.
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE AERONAUTICA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DIVISAO DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

ANEXO III — Formulario para Contabilizacao de ACPs
(substituir todo o texto em vermelho antes de coletar assinaturas. Use ‘-¢ nos campos em branco)

Ordem de assinatura : aluno->supervisor(se aplicavel)->coordena¢do->DAE. O aluno ¢ responsavel por
preencher, coletar assinaturas e enviar a DAE.

A ser preenchido pelo aluno

Nome Completo do INSIRA AQUI Turma 3"ELE
Aluno
. N° Horas
Nu{n.e ro da ACP ACP-15 solicitadas pelo 20 hs
Solicitada ..
aluno (inteiro)

e  Listar aqui em ‘bullets’ os documentos comprobatoérios se for o caso na mesma ordem que
eles foram anexados. Busque produzir um arquivo tnico com todo o material anexado.

e O material deve ser legivel.

e Naio esqueca de anexar a ficha de analise prévia pela coordenagdo, caso tenha solicitado tal
analise.

Lista de documentos
anexados

DESCRICAO DA ATIVIDADE: Indique qual papel vocé desempenhou, por quanto tempo, destacando o desenvolvimento de
conhecimentos, habilidades e competéncias em cada atividade. Caracterize claramente a disciplina, iniciativa, projeto ou
qualquer outra informagao relevante.
Exemplo de caracterizagao da atividade:
e  Monitoria da disciplina x no semestre y
e Iniciativa X no periodo y
Exemplo de descricao de atividades:
1. Produgdo de material didatico: auxiliei o professor na elaboragdo de lista de exercicios da disciplina x. Desenvolvi
conhecimentos em y, totalizando z1 horas.
2.  Controle de compra de materiais: obtive cotagdes junto a fornecedores. Desenvolvi conhecimentos em y, totalizando
z2 horas.

Assinatura do aluno: (pode ser fisica ou digital) Data: dd/mm/aaaa

Assinatura do Supervisor. [sso ¢ requerido para algumas ACPS, conforme norma vigente

Nome Completo do
Supervisor

INSIRA AQUI

Organizac¢io/Cargo

CASD/Presidente

E-mail:

INSIRA AQUI

Assinatura do Supervisor
validando a descri¢ao acima

fornecida pelo aluno:

Data:

Assinatura da coordenacio.

Numero de horas
concedidas (inteiro)

Assinatura da coordenacio:

Data:

Este formulario tem validade de 6 meses para envio a DAE apos assinatura da coordenagdo.

FARECER DA DAE:

Contanbilizngiio de

e e
L4 sadraiuras

horas parn o aividsds complementar
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE AERONAUTICA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DIVISAO DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

ANEXO IV — Comprovante de Eventos para comprovaciao de ACPs

(substituir todo o texto em vermelho antes de coletar assinaturas. Use ‘-¢ nos campos em branco)

Use este modelo quando o evento nio fornecer documento comprovando sua participacdo e namero de

horas

A ser preenchido pelo aluno

Nome Completo do

Aluno INSIRA AQUI Turma 3*ELE

Nuiamero da ACP

Solicitada ACP-15

DESCRICAO DA ATIVIDADE: Indique a atividade. Ex.: Defesa de mestrado no Programa x do ITA.

Local: ITA, Prédio X, sala’ Y Data do dd/mm/aaaa
Evento:

Assinatura do Responsavel pelo evento. Ex.: Organizador, presidente da banca, etc.

Nome Completo do o USP/Professor do

Responsavel INSIRA AQUI Organiza¢ao/Cargo Departemaneto x

E-mail do Responsavel | INSIRA AQUI

Nuimero de horas com

a participacio do INSIRA AQUI

aluno

Assmatura do Data:

Responsavel:

*Este documento tem por objetivo a contabilizag¢do de atividades complementares em curso de graduagdo do

ITA

Anexar este documento como comprovagao ao solicitar o aproveitamento junto a coordenagdo do seu curso.
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